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Créer et Utiliser un pad

collaboratif .
(basé sur etherpad)

‘VC4HATONLS
Un pad est document éditable en temps
réel. Il suffit d’avoir I'adresse a laquelle il
est accessible pour pouvoir I'éditer.

Il se présente comme un outil de
traitement de texte simplifié, avec des
options de mise en page basiques (gras,
italique, alignement, etc.). Il suffit de taper
du texte dans le document pour que les
modifications soient automatiquement
enregistrées.

Afin d’identifier facilement chaque
auteur.ice, on se voit attribuer une
couleur et le texte est automatiguement
surligné de la couleur correspondante.

a Découvrir le libre
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Explorer les services des/«
CHATONS CHATONS

Initié en 2016 par Framasoft, le collectif
CHATONS rassemble une centaine de
structures qui proposent des services en
ligne libres, éthiques, décentralisés et
solidaires afin de permettre aux
internautes de trouver rapidement des
alternatives aux services proposés pas les
géants du web.

Tous les CHATONS s'engagent a respecter
la charte du collectif.

Les services libres les pus courants,
proposés par des hébergeurs CHATONS
sont accessibles sur la page https://

entraide.chatons.org.

Une page a retenir pour les services
classiques !

0 Penser I'éthique
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Lancer et exploiter un

questionnaire
(Nextcloud Forms)

Semblable a Google Forms, cette
application facilite la création d'enquétes
pour différents beosoin.

Nextcloud

Les données restent sécurisées sur le
serveur Nextcloud et la vie privée des
répondants est respectée.

Avec Nextcloud Forms, vous pouvez créer
des formulaires, avec des questions de
différents formats et les partager sans
limitations du nombre de personnes.

Vous conservez votre formulaire et les
données que vous collectez sur Nextcloud.
Et vous pouvez facilement analyser et
partager les résultats avec des graphiques.

eTester le libre
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Utiliser un outil de partage de

fichiers (onlyonffice)
== ONLYOFFICE

Un service de partage de fichiers en ligne
permet de rendre accessible des dossiers
et des fichiers entre plusieurs ordinateurs
et donc utilisateur.ices.

Certains services possedent en plus des
outils d'édition collaborative avancée qui
permettent d'effectuer des modifiations
en ligne. Cela évite d'avoir a récupérer des
fichiers en local pour les modifier.

Si une personne modifie un des
documents, les modifications sont
immédiatement visibes chez les autres
sans risque de modifications concurrentes.

e Découvrir le libre
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Explorer les services des
CHATONS m

CHATONS

Indications :

Se connecter au site https://
entraide.chatons.org/

Choisir un service et cliquer sur démarrer.
- Rédaction collaborative

- Visio-conférence

- Prise de rdv

- Tableur collaboratif

- Partage de fichiers

- Partage d'images

- Tableau de post-it

- Raccourcisseur de liens

- Partage de textes sécurisé

Aller encore plus loin en explorant

https://chatons.org

pour rechercher un hébergeur par type de
services, lieu ou autre critere.
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Créer et Utiliser un pad
collaboratif

Indications :

4/
0

CHATONS

Mieux en groupe, mais possible en solo !

Allez sur le site : https://
entraide.chatons.org

Dans le pavé Rédaction collaborative,
I'un.e d'entre vous renseigne le nom du
pad avec un nom personalisé.

Partagez le lien avec d'autres personnes :
via une liste de difusions, des mails
individuels, des textos...

Pensez a renseigner votre nom ou pseudo
et testez les différents menus ( a plusieurs)

Les pads sont effacés automatiquement
apres une période d’inactivité !!
Exportez le et sauvegardez le avec une
date et un statut.
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Utiliser un outil de partage de
fichiers (Onlyonffice)

-
Indications : == ONLYOFFICE

Se connecter au site : https://
personal.onlyoffice.com/

Utiliser les informations de connexions
suivantes :
contact@facettesumeriques.fr
formationl.

Explorer ! N'hésitez pas a modifier les
fichiers présents, a en créer d'autres ...

Imaginez un tel outil dans une suite tout-en
1 type Nexcloud !

Citons collabora online qui est une autre
option possible !
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Lancer et exploiter un

questionnaire
(Nextcloud Forms)

Indications : oQo m

Nextcloud
CHATONS

Connectez vous a l'adresse :

https://cloud.liberta.vip/login

Utiliser le compte :
contact@facettesnumeriques.fr avec le
mot de passe : formationl.

Aller sur I'icone formulaire dans le bandeau
du haut (I'avant dernier)

Utiliser le "formulaire pour découvrir" pour
visualiser ce qu'il est possible de faire...
N'hésirez pas a créer votre propre
guestionnaire et y répondre pour voir la
mise en forme des résultats
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Créer une liste de diffusion
(FRAMAGROUPES)

A
Framasoft

Une liste de diffusion est une adresse
électronique qui redirige vers plusieurs
autres adresses électroniques.

On peut par exemple imaginer une adresse
membres@monasso.fr qui, quand on lui
écrit,redirige le message aux adresses des
différent.e.s membres de |'association.

Si on ne dispose pas d'un propre nom de
domaine, on peut utiliser le service
Framagroupes, service cousin de
Framalistes, service basé sur le logiciel
Sympa.

eTester le libre
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Lancer une visioconférence

(JISTI) jitsé}é

JITSI est un outil de visiconférence

libre qui fonctionne directement dans un
navigateur sans installation
complémentaire et sans compte a créer.

Si le lien est ouvert depuis un smartphone,
il vous sera proposé de télécharger
I’application. L'application mobile est plus
optimisée que la version en navigateur,
mais il est également possible d’utiliser
Jisti sur son téléphone en navigateur, sans
rien installer.

Il suffit donc de créer une discussion sur le

site puis de partager son adresse avec les
personnes.

9 Découvrir le libre
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Faire un autodiagnostic

d'une association c
(Solidatech) tech

Aller vers un numérique éthique est une
série de petits étapes, choisie en fonction
de ses moyens et de ses marges
d’'interventions, des outils existants...

Pour cela, il est nécessaire de savoir d'ou
on part, quels sont les criteres éthiques
sélectionnés et quels moyens seront a
déployer. Faire ce diagnostic est une
premiere étape.

Solidatech propose un guide de diagnostic
avecdses solutions qui ne sont pas
toujours libres.

Il est possible de se servir de ce
diagnostic comme trame d'échange dans
un groupe de travail et de choisir ensuite
d'autres solutions.

o Penser I'éthique
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Utiliser une suite d'outils
collaboraive (Nextcloud) re«ow

Nextcloud est une suite d’outils hébergée
sur un serveur dont la fonction principale
consiste a stocker et partager des fichiers
en ligne mais également des calendriers,
des taches, des contacts...

Nextcloud propose de nombreuses
extensions pouvant étre activées par
I’administrateur-rice. Elles permettent
d’ajouter des fonctionnalités comme
I'intégration de systemes de messagerie,
de sondages, de notes, etc...

Les suites LibreOffice ou OnlyOffice
peuvent étre intégrées afin de modifier en
direct et a plusieurs des documents texte,
diaporamas ou encore des feuilles de
calcul.

eTester le libre
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Lancer une visioconférence

JITSI) o JTS@

Indications : CHATONS

Allez sur le site : https://
entraide.chatons.org

Dans le pavé Visio-conférence, renseignez
le nom de la conférence avec un nom
personalisé. La visio sera lancée chez un
des hébergeurs du collectif CHATONS.

Partagez le lien avec d'autres personnes :
via une liste de difusions, des mails
individuels, des textos...

Testez les différents menus ! Attention, a
plusieurs connecté.e.s dans la méme piece,
le son peut tourner...

Allez sur le site : https://meet.jit.si/ si vous

souhaiez testez I'option "réservez une URL
de réunion a l'avance"
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Créer une liste de diffusion
(FRAMAGROUPES)

Indications : Allez sur le site :

https://framagroupes.org/abc/fr/

Connectez vous avec l'identifiant :
contact@facettesnumeriques.fr
Saisissez le mot de passe : formationl.

Framasoft

Créer une liste de type "Liste de discussion
publique" avec le nom de liste de votre
choix

Explorez et testez ! vous pouvez par
exemple créer une liste en y ajoutant es
adresses mail suivantes :

1 atelier@proton.me ; 2_atelier@proton.me;
3 atelier@proton.me

Puis d'une boite x_atelier@proton.me,
envoyer un mail a votre-
liste@framagroupes.org

Acces boite mail : protonmail.com, adresse
etmot de passe = formationl.
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Utiliser une suite d'outils
collaborative (Nextcloud) .. .

Indications :

Connectez vous a l'adresse :

https://cloud.liberta.vip/login \ H

(o1
CHATONS
Utiliser le compte :

contact@facettesnumeriques.fr avec le
mot de passe : formationl.

C'est une instance de formation destinée a
vous faire découvrir les différentes
fonctionnalités

- stockage de fichiers

- agendas

- kanban

- tableau de bord...

Testez sans hésiter et imaginez le avec un
éditeur de texte collaboratif un peu avancé
type onlyoffice...
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Faire un autodiagnostic ¢
d'une association
(Solidatech) fech

Indications :
Connectez vous a l'adresse :

https://diagnostic-numerique.solidatech.fr/

Créer un compte pour vous ou utilisez le
compte contact@facettesnumeriques.fr
avec le mot de passe : formationl.

Cliguer sur Lancer Mon diagnostic et
répondez pour votre structure!

Si vous étes plusieurs dans le groupe a
choisir cette fiche, profitez en pour faire
appel a l'intelligence collective! Le
diagnostic a plusieurs génerera des
échanges innattendus !

Il faut compter 20 minutes au moins pour
cette fiche.




i facettesnumeriques.fr
FACETTES NUMERIQUES )
contact@facettesnumeriques.fr

Trouver un hébergeur de
discussion de groune

CHATONS est le Collectif des Hébergeurs
Alternatifs, Transparents, Ouverts, Neutres
et Solidaires. C'est un collectif regroupant
des petites structures proposant de
I'hébergement (par exemple du mail, sites
web, des outils collaboratifs, des outils de
communication, etc.).

Tous les CHATONS n'hébergent pas tous les
services.

Mattermost est un logiciel et un service de

messagerie instantanée libre auto-

hébergeable. Il est concu comme un chat

interne pour les organisations et les

entreprises, et il est présenté comme une

alternative a Slack. Il peut étre hébergé
par un CHATON.

eTester le libre
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Découvrir une suite
d'outils libres (Zourit)

Zourit.net permet, en quelques clics, de
disposer de I'ensemble des services
numériques désormais essentiels au
fonctionnement d’une structure
associative, mais aussi d’établissements
scolaires.

Basé sur le progiciel libre Zourit, vous avez
la certitude que vos données et celles de
vos adhérent.es ne seront pas utilisées ou
revendues.

Zourit.net ne fait appel qu’a des services
libres, éthiques, performants, robustes,
pérennes et pratiques. L'’accompagnement
des CEMEA vous permet d’autre part
d’adapter au mieux I'outil a vos besoins
spécifiques.

e Découvrir le libre
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Utiliser les cartes
Métacartes

CARTI?S
Les métacartes sont des boites a outil
polyvalentes car elles allient 2 métiers qui
se completent dans I'organisation
collective : celui des pédagogues et celui
des technicien.ne.s.

Il existe pour I'instant 2 jeux dont 1
consacré au Numérique Ethique. Il coute
40¢€.

Sauf mention contraire, I'ensemble des
contenus est mis a disposition sous licence
CC-BY-SA.

Il existe un club des utilisateur.ices tous les

premier vendredi du mois et une
cartographie

o Penser I'éthique
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Degooglisons Internet ¢,
Framasoft *

Framasoft

Le projet “Dégooglisons Internet” propose
des alternatives pour reprendre le
controle de nos vies numériques et
échapper aux dominations technique,
économique, culturelle et politique des
géants du Web.

lllustration par David Revoy, sous licence CC BY SA

o Penser I'éthique
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Découvrir une suite d'outil

Libres (Zourit)
Indications : ‘

Connectez vous a : https://zourit.net/
Cette page qui présente les solutions libres
intégrées dans la suite Zourit ainsi que les
niveaux de tarifs.

Parcourez |'offre !
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Trouver un hébergeur de
discussion de groupe

L. (Mattermost) (@ Mattermost

Indications :

Se connecter au site https://chatons.org

pour accéder a la recherche d'un
hébergeur par type de services, lieu ou
autre critere.

Cliquer sur le pavé Services qui permet de
trouver quel CHATON héberge un type de
service donné. Puis faire une recherche par
service donné avec le mot clé
MATTERMOST... Vous choissirez par
exemple Framateam dans la liste proposée.

Un groupe a déja été créé pour cet atelier.
Pour le rejoindre et tester, vous pouvez sur
https://framateam.org utiliser un des
identifiants suivants :

Gimont_1_atelier avec le mdp Formationl.
Gimont_2_atelier avec le mdp Formationl.
Gimont_3_atelier avec le mdp Formationl.
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Degooglisons Internet
Framasoft A
°

Indications .
. Framasoft
Se connecter au site web :

https://degooglisons-internet.org/fr/

Cette page donne des points d'entrées vers
les Frama-outils hébergées par Framasoft

Explorez! C'est LE point d'entrée vers les
alternatives libres et éthiques pour chaque
service des GAFAM : trouver un hébergeur
de confiance avec les CHATONS, accéder a
I'annuaire du libre, rejoindre des réseaux
sociaux décentralisés dans le Fediverse...

Si vous ne retenez qu'une seule adresse,
c'est celleci;)

Avez vous vu le menu dans le coin droit en
haut de la page? Cela permet de s'abonner
a la Newsletter qui est super !
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Utiliser les cartes
Métacartes

Indications :
Aller sur le site :

https://www.metacartes.cc/produit/
metacartes-numerigue-ethique/

Cette page contient notamment une assez
courte présentation vidéo. Le principe de
cet outil est de sélectionner un sous
ensemble de cartes sur une thématique
donnée.

Prennez le jeu de cartes, scannez quelques
cartes ... Projetez vous dans un groupe de
travail sur le numérique éthique ou un
atelier sur la sobriété numérique...

Les personnes a l'origine de ce jeu
proposent des prestations de conseils
pour guider dans son appropriation.




